
แบบหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับเงินช่วยพเิศษกรณลีูกจ้างประจ าถึงแก่ความตาย 
 

 เขียนท่ี ..................................................................  

วนัท่ี ............ เดือน ............................ พ.ศ. ............  
 

ขา้พเจา้  .................................................. เป็นลูกจา้งประจ าต าแหน่ง ........................................ 
 ...................................................................... สงักดักอง/ส านกังาน ............................................................... 
กรม ............................................................... กระทรวง ................................................................................. 
จงัหวดั ............................................. ไดรั้บค่าจา้งเดือนละ หรือวนัละหรือชัว่โมงละ ............................. บาท 
ขอแสดงเจตนาระบุตวัผูรั้บเงินช่วยพิเศษโดยหนงัสือฉบบัน้ีวา่ ในกรณีท่ีขา้พเจา้ถึงแก่ความตายในระหวา่งรับ
ราชการ และทางราชการจะตอ้งจ่ายเงินช่วยพิเศษใหต้ามระเบียบวา่ดว้ยการจ่ายค่าจา้งลกูจา้งของส่วนราชการ 
ขา้พเจา้ประสงคจ์ะใหจ่้ายเงินช่วยพิเศษแก่ ...................................................................................................... 
 ................................................................................................... ซ่ึงมีภูมิล  าเนาอยูบ่า้นเลขท่ี .......................... 
ถนน ................................................................... ต าบล/แขวง .......................................................................... 
อ  าเภอ/เขต .......................................................... จงัหวดั ................................................................................. 
รหสัไปรษณีย ์....................................................  
 

(ลงช่ือ) ...........................................................ผูแ้สดงเจตนา 
( .........................................................) 

(ลงช่ือ) ...........................................................พยาน 
( .........................................................) 

(ลงช่ือ) ...........................................................พยาน 
( .........................................................) 
 

ไดบ้นัทึกไวใ้นสมุด/แฟ้มประวติัแลว้ 

ลงช่ือ ........................................................... เจา้หนา้ท่ีทะเบียนประวติั 
( ................................................................... ) 
ต าแหน่ง ......................................................  
วนัท่ี ......... เดือน ........................ พ.ศ. ............  
 

(ส ำหรับลกูจ้ำงประจ ำ) 
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บันทกึการเปลีย่นแปลง 

ขา้พเจา้ขอยกเลิกหนงัสือแสดงเจตนาระบุตวัผูรั้บเงินช่วยพิเศษฉบบัน้ี โดยไดแ้สดงเจตนาใหม่ 
ตามหนงัสือแสดงเจตนา ลงวนัท่ี ...................................... ซ่ึงไดแ้สดงเจตนาให.้............................................. 
 ...................................................................เป็นผูมี้สิทธิรับเงินช่วยพิเศษเม่ือขา้พเจา้ถึงแก่ความตายระหวา่ง
รับราชการ 

 (ลงช่ือ) ................................................................ ผูแ้สดงเจตนา 
( .............................................................. ) 

วนัท่ี ............... เดือน .......................... พ.ศ. ...........  
 

 

ไดบ้นัทึกไวใ้นสมุด/แฟ้มประวติัแลว้ 

ลงช่ือ ........................................................... เจา้หนา้ท่ีทะเบียนประวติั 
( ................................................................... ) 
ต าแหน่ง ......................................................  
วนัท่ี ......... เดือน ........................ พ.ศ. ............  
 
 
 
 
หมายเหตุ 

 1. ใหม้อบหนงัสือแสดงเจตนาระบุตวัผูรั้บเงินช่วยพิเศษไว ้ณ ส่วนราชการท่ีตนสงักดั เพ่ือเก็บ
ไวใ้นสมุดประวติั หรือแฟ้มประวติั เม่ือมีการโอนยา้ยกใ็หส่้งหนงัสือดงักล่าวตามไปดว้ย และใหมี้การบนัทึก
การแสดงเจตนาไวใ้นสมุด/แฟ้มประวติัดว้ย 
 2. ใหร้ะบุช่ือผูรั้บเงินช่วยพิเศษแต่เพียงรายเดียว หากจะเปล่ียนแปลงตวัผูรั้บเงินช่วยพิเศษใน
ภายหลงั ใหท้ าหนงัสือแสดงเจตนาระบุตวัผูรั้บเงินช่วยพิเศษฉบบัใหม่แทนฉบบัเดิม ตามแบบท่ี
กรมบญัชีกลางก าหนด และใหแ้นบฉบบัเดิมไวด้ว้ย 
 3. การขดูลบ ตก เดิม หรือการแกไ้ขเปล่ียนแปลงอยา่งอ่ืนในหนงัสือแสดงเจตนาระบุตวัผูรั้บ
เงินช่วยพิเศษ ใหล้งลายมือช่ือก ากบัไว ้


